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VALMIERAS DIZAINA UN IV!AKSLAS VIDUSSKOLAS
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Bibliotéku likumu un Valmieras
Dizaina un méakslas vidusskolas Nolikumu,
Bibliotékas reglamentu

1. Visparigie noteikumi

Valmieras Dizaina un makslas vidusskolas bibliotékas (turpmak — Bibliotéka) lietoSanas
noteikumi (turpmak — Noteikumi) nosaka darba organizaciju un bibliotékas lietotaju
tiesibas un pienakumus.

Grozijumus un papildinajumus Noteikumos ierosina bibliotekars un tos apstiprina
Valmieras Dizaina un makslas vidusskolas (turpmak — Skola) direktors.

Bibliotekaram ir pienakums iepazistinat Bibliotékas lietotajus ar Noteikumiem. Noteikumi ir
izvietojami Bibliotéka.

2. Bibliotékas lietotaju registracijas kartiba

Bibliotékas lietotaji ir Skolas izglitojamie un darbinieki, ki arT ikviena persona, kas izmanto

bibliotékas pakalpojumus.

Registréties Bibliotéka var klatiené:

2.2.1. Klatiené registréjoties Bibliotéka, Lietotajs uzrada personu apliecinoSu dokumentu
— pasi vai elD Karti, iepazistas ar Noteikumiem un pasrocigi aizpilda lietotaju
registracijas anketu (turpmak Anketa, 1.pielikums). Aizpildot anketu un nododot
savus datus Bibliotékai, lietotdjs ar savu parakstu apliecina, ka ir informéts par
savu personas datu izmanto$anas mérkiem un apnemas ievérot Noteikumus.

2.2.2. Nepilngadigos Bibliotékas lietotdjus Bibliotéka registré, uzradot lietotdja un vina
likumiga parstavja vai personas, kas to aizstadj (turpmak — Galvotdjs), personu
apliecinoSus dokumentus un iesniedzot aizpilditu Anketu - galvojumu
(2.pielikumu).

Registréjot jaunus lietotajus, Bibliotékas darbinieks lietotdja un Galvotdja datus no

Anketas ievada BIS ALISE. Ja lietotdjs jau ir registréts kddd no Valmieras novada

bibliotékam, Bibliotékas darbinieks mutiski precizé kontaktinformaciju un vajadzibas

gadijuma to labo.

Péc datu ievades BIS ALISE Anketas tiek iznicinatas. Lietotdja registracija BIS ALISE

uzskatama par Noteikumos minéto lietotaja saistibu uznemsanos.

Registréjot lietotaju, Bibliotékas darbinieks pieskir lietotdjam autorizacijas rikus

(lietotajvardu un paroli) attalinatajai piekluvei savam Bibliot€kas lietotdja kontam,

izmantojot Bibliot€kas interneta vietné www.biblioteka.valmiera.lv pieejamo elektronisko

katalogu.

Katram registrétam lasitajam izsnieg§anas formulars ir elektroniskd forma BIS ALISE,

kura registré izsniegtos iespieddarbus, ir noraditas zinas par to atdo$anas terminiem un

sanems$anu.
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Bibliotékas darbinieki apnemas nodro$inat iesniegto personas datu aizsardzibu atbilstosi
Fizisko personu datu aizsardzibas likuma prasibam.

3. Bibliotékas lasitaju un lietotaju apkalposanas kartiba

lespieddarbus un dokumentus izsniedz Bibliotékas lasTtajiem, kuriem nav nenokartotu
saistibu attieciba pret Bibliotéku.

lespieddarbi, periodiskie izdevumi ar inventdra numuru, kuri atrodas Bibliotékas
krajuma Bibliotékas lasTtajiem tiek izsniegti [dzne$anai uz terminu lidz 14 dienam.
lespieddarbu un citu izsniegto dokumentu nodo$anas terminu var pagarinat, ierodoties
Bibliotéka, pa e-pastu vai pa talruni, ja uz to nav pieteicies cits lasitajs un ja lasitajam
nav nenokartotu saistibu Bibliotéku.

Lidznesanai izsniegti iespieddarbi un citi Bibliotékas dokumenti ir nododami Bibliotékas
darbiniekam, par ko tiek veikts attiecTgs ieraksts BIS ALISE.

4. Bibliotékas lietotaju tiesibas

Izmantot bibliot&kas macibu fondu un visparigo krajumu, elektronisko katalogu un datu
bazes.

Sanemt Bibliotékas darbinieka konsultacijas par Bibliotékas katalogu, elektronisko datu
bazu un citu informacijas resursu lietosanu.

Apmeklét Bibliotéku noteiktaja darba laika.

Bibliotékas lietotdjam ir tiesibas izmantot bibliotékas sniegtos pakalpojumus bez
maksas.

Pagarinat iespieddarbu un dokumentu lietoSanas terminu saskana ar Noteikumu
3.3.akapspunktu.

5. Bibliotékas lietotaja pienakumi

levérot BibliotEékas lietoSanas noteikumus.

Saudzét Bibliotékas fondu, inventaru un tehniku. Aizliegts izdarit atzimes un svitrojumus
Bibliotéka sanemtajos izdevumos, locit vai izplést lapas un citadi bojat izdevumus. Par
pamanitajiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

Sanemtie iespieddarbi janodod I1dz noteiktajam terminam. Ja nepiecieSams, terminu var
pagarinat, to saskanojot ar bibliotekaru.

Nedrikst iznest no bibliotékas gramatas un citus dokumentus, kuru sanems$ana nav
noforméta pie bibliotekara.

No Bibliotékas fonda nozaudétie vai sabojatie iespieddarbi jaaizvieto ar tadiem pasiem vai
citiem, kurus bibliotéka atzinusi par ITdzvértigiem, vai arT jaatlidzina to vértiba.

Lietotajs nedrikst iznemt no gramatam uzskaites kartites vai ka citadi tas bojat.

Par bibliotékas izmanto$anas noteikumu neievérosanu lietotajam uz laiku vai pavisam var
tikt liegti Bibliotekas pakalpojumi.

Lietotajam neizsniedz viena un ta pasa izdevuma vairakus eksemplarus.

MacTbu gramatas l[dznemsanai tiek izsniegtas uz mactbu gadu.

5.10.1zstajoties no Skolas, lietotdjam janodod bibliotéka visa panemta literattra.

6.1.
6.2.
6.3.
6.4.

6. Lasitavas izmantos$anas noteikumi

Aizliegts apmeklét lasttavu virsdrébés.

Lasttava aizliegts ést un dzert.

Lasitava drikst ienest personigo literatdiru.

No lasitavas brivpieejas fonda izmantoto literatiru atpakal plauktos jaizvieto lietotajam vai
bibliotekaram.

Pielikuma: 1. Lietotaja registracijas anketa (personam kuras sasniegusas 18 gadu vecumu) 1

pielikums;
2. Lietotaja registracijas anketa — galvojums (personam, kuras nav sasniegusas
18 gadu vecumu) uz 1 lappuses.
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LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA LKN

(aizpilda bibliotekars)

Ladzam raksttt DRUKATIEM burtiem!
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| cits terming |

Vards

LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA LKN

(aizpilda bibliotekars)

Ladzam rakstit DRUKATIEM burtiem!

Uzvards

Vards

Personas kods

Uzvards

Personas kods

Kategorija
O Vakarskolas, arodskolas, tehnikuma audzeknis
O Augstskolas students
O Cita

DzimS$anas dati

Kategorija
O Vakarskolas, arodskolas, tehnikuma audzéeknis
O Augstskolas students
O Cita

O Piekritu savu datu ievadiSanai Valmieras novada bibliotéku

DzimS$anas dati

O Piekritu savu datu ievadiSanai Valmieras novada bibliotéku

kopkataloga

[0 Apnemos ievérot Valmieras novada kopkataloga biblioteku lietosanas
noteikumus

Lasitaja kartes vieta izmantosu personas apliecibu

elD

elD numurs

Sanemt e-pasta ikméneSa informaciju par jaunieguvumiem

kopkataloga
[0 Apnemos ieveérot Valmieras novada kopkataloga biblioteku lietoSanas
noteikumus
Lasitaja kartes vieta izmantoSu personas apliecibu
elD

elD numurs

Sanemt e-pasta ikméneSa informaciju par jaunieguvumiem

O Vélos | 1 Nevélos
Sanemt e-pasta informaciju par pasakumiem bibliotéka

[ Vélos | 1 Nevélos

Kontakti
E-pasta adrese
Telefona Nr.
lela/maja/dzivoklis | Pagasts/pilséta | Novads

Adrese
Datums | Paraksts
Datu parzinis Valmieras novada pasvaldiba
Kopkataloga parzinis Valmieras biblioteka
Datu apstrades mérkis Lietotaju identificeSana bibliotekas pakalpojumu sniegSanai

un bibliotekas funkciju izpildei

Datu glabasanas termin$ | 5 gadi péc péd¢ja bibliotekas apmeklgjuma, ja nav noteikts

[ Vé&los | [0 Nev¢clos
Sanemt e-pasta informaciju par pasakumiem biblioteéka

[ Vélos | [J Neveélos

Kontakti
E-pasta adrese
Telefona Nr.
lela/maja/dzivoklis | Pagasts/pilséta Novads
Adrese
Datums | Paraksts
Datu parzinis Valmieras novada pasvaldiba
Kopkataloga parzinis Valmieras biblioteka
Datu apstrades mérkis Lietotaju identificéSana bibliotekas pakalpojumu sniegSanai
un bibliotekas funkciju izpildei
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Datu glabasanas termins

5 gadi péc pedgja bibliotekas apmekl&juma, ja nav noteikts
cits termins
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Valmieras bibliotéka



VALMIERAS BIBLIOTEKAS UN VALMIERAS NOVADA IZGLITIBAS IESTAZU BIBLIOTEKU
LIETOTAJA REGISTRACIJAS ANKETA — GALVOJUMS

LKN
*Ar zvaigzniti atzimétie lauki jaaizpilda obligati (aizpilda bibliotekars)
Ladzam rakstit DRUKATIEM burtiem!
Lietotaja dati
Vards, uzvards*
Dzim$anas dati*
(dd.mm.gggg.)
Personas kods*
Kategorija* O Pirmsskolas vecuma bérns | O Vakarskolas, arodskolas,
O 1.—4. klaSu skoléns tehnikuma audzéknis
00 5.—6. klasu skoléns O Augstskolas students
0 7.-9. kladu skoléns O Cita
O 10.—12. klaSu skoléns
Galvotaja dati
Vards, uzvards*
Personas kods*
Radniecibas pakape*
Kontaktinformacija sazinai
Deklaréta adrese* lela/maja/dzivoklis Pagasts/pilséta Novads
Kontakttalrunis*
E-pasta adrese

[J Lasitaja kartes vieta lietotajs izmantos personas apliecibu elD Nr.

[0 Vélos sanemt e-pasta informaciju par bérnu un jaunieSu pasakumiem Valmieras biblioteka

O Ar bibliotékas lietoSanas noteikumiem iepazinos™

Datu parzinis Valmieras novada pa$valdiba

Kopkataloga parzinis Valmieras bibliotéka

Datu apstrades mérkis Lietotaju identificéSana bibliotekas pakalpojumu snieg$anai un bibliotekas
funkciju izpildei

Datu glabaSanas termins 5 gadi péc pédégja bibliotekas apmekléjuma, ja nav noteikts cits termin$

Datums Galvotaja paraksts
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IEKSEJIE NOTEIKUMI
12.02.2025. Nr. 09.226/1.6/25/4

BIBLIOTEKAS REGLAMENTS

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72.panta pirmas dajas 2.punktu

| Visparigie noteikumi

1. Valmieras Dizaina un makslas vidusskolas bibliotéka (turpmak - Skolas bibliotéka) ir skolas
struktdrvienTba.

2. Skolas bibliotékas darbibas tiesiskais pamats ir Skolas direktora apstiprinats Skolas bibliotékas
reglaments, kas izstradats saskana ar Visparéjas izgltibas iestades bibliotékas paraugnolikumu.

3. Bibliotéka darbojas saskana ar lzglitibas likumu, Visparéjas izglitibas likumu, Bibliotéku likumu,
Ministru kabineta apstiprinatiem noteikumiem izglitibas un bibliotéku nozaré&, Skolas nolikumu, $o
reglamentu un citiem dokumentiem.

Il Bibliotékas darbibas mérki, pamatvirzieni un uzdevumi

4. Bibliotékas darbibas mérki ir:

4.1. lldzdaliba skolas licencéto un akreditéto izglitlbas programmu TstenoSana atbilstoSi valsts
izglitibas standartiem un macibu priek8metu programmam;

4.2. darba organizacija atbilstosi valstT noteiktajam bibliotéku nozares standartu prasibam,;

4.3. ieklauSanas kopéja bibliotéku informacijas sistéma.

5. Bibliot€kas darbibas pamatvirzieni ir:

5.1. izgiitibas programmu Tsteno$anai nepiecieSamo macibu gramatu (lidzeklu) un citu
dokumentu komplektéSana, uzskaite, apstrade, sistematizéSana, katalogizé$ana,
klasificEdana un uzglabasana;

5.2. pedagogu un izglitojamo informacionald un bibliotekara apkalposana.

6. Bibliot€kas galvenie uzdevumiir:

6.1. nodrosinat bibliotékas lietotajiem brivu pieeju dazada veida informacijai;

6.2. attistit izglitojamo informacijas atrasanas, iegi$anas, kritiskas izvérté8anas un lietoSanas
prasmes;

6.3. veicinat izglitojamo patstavigds maciSanas iemanu veido$anos;

6.4. Tstenot izglitojamo lasT$anas veicinaSanas programmas un projektus;

6.5. atbalstit pedagogus macibu priek§metu programmu Tsteno$ana un audzinaSanas darba.

Il Bibliotékas struktiira

7. Bibliotéka ir macibu gramatu (Iidzeklu) abonements, dailliteratiras un nozaru literatlras
abonements un lasTtava.



8.

9.

Bibliotekars izstrada bibliotékas lietodanas noteikumus, kas ir neatnemama $o noteikumu

sastavdala un kurus apstiprina skolas direktors.

Bibliotékas lieto§anas noteikumi nosaka:

9.1. bibliotékas lietoSanas visparigos noteikumus;

9.2. bibliotékas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;

9.3. informacionalas un bibliotekaras apkalpoSanas kartibu;

9.4. iespieddarbu un citu dokumentu lietoSanas kartibu;

9.5. iespieddarbu un citu dokumentu vértibas atlidzindsanas kartibu — lietoSana nodoto
dokumentu sabojasanas, nozaudésanas u.c. gadijumos.

10. Viena diena ménesi ir bibliotekara metodiska diena.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

IV  Bibliotékas darba organizacija

Bibliotékas darbinieku skaitu nosaka atbilsto$i skolas vajadzibam, tau ne mazaku k& Ministru
kabineta noteikumos par bibliotékas darbam nepiecieS§amo darbinieku skaitu un darbinieku
amatu ienemsanai nepiecie$amo izglitibu.
Par bibliotekaru var stradat specialists, kur§ atbilst noteikumu prasibam par pedagogiem
nepiecie$amo izglitibu, augstako akadémisko, augstako profesionalo, vidéjo specialo izglitibu
bibliotéku darba joma vai talakizgiTtibas kursu beigdanas sertifikats bibliotéku darba joma.
Bibliotékas vaditajs izstrada Skolas bibliotékas lietoSanas noteikumus, kurus apstiprina Skolas
direktors.
Skolas bibliotékas lietoSanas noteikumi nosaka:
14.1. bibliotékas darba laiku;
14.2. bibliotékas lietotaju loku, vinu tiesibas un pienakumus;
14.3. bibliotekaras un informacionalas apkalposanas kartibu;
14.4. iespieddarbu lieto$anas kartibu;
14.5. iespieddarbu vértibas atlidzinasanas kartibu — lieto$ana nodoto izdevumu sabojasanas,
nozaudésanas u.c gadijumos;
14.6. ar Valmieras novada pasvaldibu saskanotus maksas pakalpojumu veidus;
14.7. citus ar bibliotékas lietoSanu saistitos jautajumus.
Skolas bibliotekara pienakumi:
15.1. nodro$inat operativu un kvalitativu bibliotékas pakalpojumu sniegSanu tas lietotajiem;
15.2. ievérot bibliotéku darbibu reglamentéjoSos dokumentus;
15.3. mérktiecigi parvaldit un izlietot valsts un pasvaldibas pieskirto finans&jumu;
15.4. organizét un vadit bibliotékas darbu;
15.5. sastadit bibliotékas gada planu, perspekiivo attistibas planu vai bibliot€kas programmu;
15.6. sniegt bibliotékas darbibas un statistisko atskaiti normativajos aktos noteiktaja kartiba;
15.7. veikt krajuma sistematizésanu, klasificé$anu un uzglabasanu atbilstosi prasibam;
15.8. regulari veikt preclzu krajuma uzskaiti, izdarot ierakstus bibliotékas obligataja
dokumentacija;
15.9. sadarbiba ar pedagogiem veikt krdjuma izpéti, analizi un saturisko atjaunoSanu;
15.10. regulari attirit krdjumu no novecojusas, nolietotas un dublétas literattiras;
15.11. izstradat un Tstenot last$anas veicinasanas un bibliot€kmacibas programmas;
15.12. izstradat bibliotékas reglamenta grozijumu ieteikumus un bibliotékas lietoSanas
noteikumus;
15.13. bit tolerantam pret dazadam religijam, filozofiskiem un politiskiem uzskatiem;
15.14. sekot sanitdaro normu, ugunsdro$ibas un tehniska aprikojuma droSibas normu
ievéro$anai un savlaicigai nepilnibu novérsanai;
15.15. pilnveidot profesionalo kompetenci, piedalities talakizglitibas kursos normativajos aktos
noteiktaja kartiba.
Bibliotékas darbinieku tiesibas:
16.1. sanemt informaciju no skolas vadibas par stratégiskas attistibas tendencém, izglitibas
programmu izveides un TstenoS$anas gaitam,;
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17.
18.

19.

20.

16.2. iesniegt priekslikumus bibliotékas darba optimizacijai un darba kvalitates uzlabo$anas
pasakumu Tsteno$anai;

16.3. sanemt bibliotékas darbibai un attistibai nepiecie§amos finansu [idzeklus valsts un
pasvaldibu budZeta iedalito ITdzeklu apjoma un iespéju izmantot tos paredzé&tajiem
mérkiem;

16.4. piedalities Latvijas Skolu bibliotekaru biedribas un citu sabiedrisku organizaciju darbib3;

16.5. piedalities bibliotéku darbinieku talakizglitibas kursos un pieredzes apmainas pasakumos.

V Bibliotékas finansé$ana

Normativajos aktos noteikto bibliotekaru — pedagogisko darbinieku likmju skaita darba samaksu

finansé valsts. Ja nepiecie$ama papildu likme vai likmes dala, to finansé pasvaldiba.

Skolas bibliotékas darbibu un attistibu finansé no Valmieras novada pasvaldibas lidzekliem:

18.1. no izglitibas iestades budzeta lidzekliem — bibliotékas krajuma komplektésana, tehniskais
aprikojums;

18.2. no Kultlras ministrijas dotacijam — bibliotekara atalgojums.

Skolas bibliotékai ir tiesTbas sanemt ziedojumus un davinajumus iespieddarbu un citu dokumentu,

ka arT naudas Iidzeklu veida, kas uzskaitami normativajos aktos noteiktaja kartiba.

VI Bibliotékas slegSana

Skolas bibliotékas slégdanas gadijuma izglitibas iestades dibinatajs lemj par mantas nodo$anu
cita parvaldijuma.

21. Stridi vai neskaidribas saskana ar Bibliotéku likumu risinami Latvijas Bibliotéku padomé vai tiesa.
VII Nosléguma jautajums
22. Atzt par spéku zaudgjusu 2019.gada 7.janvara apstiprindto Bibliotekas  reglamentu
Nr.09.226/1.13/19/6.
.I__—,I//
Direktors Martin$ Pundurs







