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IEKSEJIE NOTEIKUMI

01.09.2021. Nr. 09.289/1.13/21/7

Noteikumi par kartibu, kada
Valmieras Dizaina un makslas vidusskola
tiek istenota macibu prakse

Izdoti saskana ar Valsts parvaldes iekartas
likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu

1.Visparigie noteikumi

1.1. lek3é&jie noteikumi par macibu praksi nosaka kartibu, kada veida tiek organizéta
izglitojamo macibu prakse Valmieras Dizaina un makslas vidusskola (turpmak teksta
— VDMV) saskana ar apgistamo profesionalas vidéjas izglitibas programmu.

1.2. Kartiba lietotie termini:

1.2.4.

1.2.2.

1.2.3.

214,

2.1.5.

2.16.

2.1.8.

macibu prakse — kvalifikacijas prakse uznémuma, kur sagatavot izglitojamo
kvalitativa kvalifikacijas darba izstradasanai un profesionalajai darbibai péc
kvalifikacijas iegtisanas;

macibu prakses mérkis — nostiprinat un papildinat izglitojamo prasmes, iemanas
un zinasanas profesionalajos macibu priek8metos, k& ari pilnveidot vina
profesionalas iemanas atbilstosi konkrétas profesijas standarta prasibam;

macibu prakses vieta - uznémums (invidualais komersants,
komercsabiedriba, pasnodarbinata persona), biedriba, iestade, kura norisinas
macibu prakse;

macibu prakses programma — dokuments, kur noradits macibu prakses mérkis,
uzdevumi, témas un stundu skaits;

macibu prakses metodiskie noradijumi — dokuments, kur aprakstits prakses
liguma noformésanas kartiba, prakses norise, prakses dokumentu (prakses
dienasgramata, praktikanta raksturojums, macibu prakses atskaite)
iesniegsana VDMV péc méacibu prakses nobeiguma, macibu prakses atskaites
sagatavosana, aizstavésana, vértésanas kartiba un vértésanas kritériji;

macibu prakses atskaite — izglitojama (praktikanta) sagatavots rakstisks
dokuments, kas apraksta paveikto prakses laikd un sasniegtos rezultatus,
atbilstodi macibu prakses programmai un konkrétas profesijas standarta
prasibam.

. prakses vaditdjs no izglitibas iestades puses (turpmak tekstd - prakses

koordinators) — VDMV vaditaja noziméts skolotajs, kur$ atbild par prakses
planosanu, nodrodinasanu, koordiné$anu un uzraudzibu;

prakses vaditajs no prakses vietas puses (turpmak teksta — praifses va_théjvs)'-_-
prakses vietas noziméts darbinieks, kuram ir augs’ték_é |znghb_a §tb1.|'_stpsa1§
joma un/vai darba pieredze attiecigaja joma, ka ari selrttﬂké_ts attiecigaja joma,
ja to paredz Latvijas Republika spéka esosie normativie akti.



1.3.

2.1.

2.2.
24,

2.5.

2.5
2.3.

3.1.

3.2

3.3.

3.4,

3.5.

3.5.

Dokumenti, kas reglamenté prakses norisi VDMV:
1.3.1. 81 kartiba, kas ietver ligumu par profesionalas izglitibas iestazu izglitojama
macibu praksi (1.pielikums);
1.3.2. macibu prakses programma.

2. Prakses organizéSana

Méacibu praksi isteno atbilstoSi macibu prakses programmai, kuru apstiprina VDMV
vaditajs.

VDMV vaditajs nozimé un ar rikojumu apstiprina prakses koordinatoru.

Izglitojamais prakses vietu var izvéléties patstavigi, to saskanojot ar prakses
koordinatoru, vai VDMV nodrosina izglitojamo ar prakses vietu.

VDMV, prakses vieta un izglitojamais slédz trispuséju Ligumu par profesionalas
izgltibas iestazu izglitojama macibu praksi (turpmak teksta — Ligums), kura paredzéti
visu pusu pienakumi, tiesibas un atbildiba. Ja ligumu slédz arvalstu prakses vieta vai

arvalstu studéjosais, tad tiek slégts trispuséjs ligums anglu un latvieSu valoda. Ligumi
tiek registréti , Macibu prakses Ligumu uzskaites zurnala”.

Izglttojama noriko$anu macibu praksé noformé ar VDMV vaditaja rikojumu.

Macibu praksi individuaii katram izgittojamajam vada prakses vaditajs prakses vieta.

3. Prakses vértésana
MacTbu prakses nosléguma izglitojamais iesniedz prakses koordinatoram dokumentus:

3.1.1. macibu prakses atskaiti kas sagatavota saskand ar macibu prakses
metodiskajos noradijumos noteikiajam prasibam,;

3.1.2. praktikanta raksturojumu;
3.1.3. prakses dienasgramatu,
3.1.3. Liguma 1.eksemplaru.

Macibu prakses aizstavéSana notiek publiski, saskand ar prakses metodiskajos
noradijumos noteiktajam prasibam un vértéSanas kritérijiem — macibu prakses
atskaites saturs, prakses dienasgramata, praktikanta raksturojums un macibu prakses
aizstavésana sniegums ar prezentaciju.

VDMV vaditajs apstiprina prakses vértéSanas komisiju (turpmak tekstd — Komisija)
vismaz divu Komisijas loceklu sastava. Komisija ieklauj VDMV profesionalas izglitibas
programmas vaditaju, VDMV struktirvienibas personala parstavi, ka ari ieteicams
ieklaut arf vienu nozares profesionalo darba devéju parstavi.

Komisija vérté izglitojama macibu prakses atskaites saturu un ta aizstavéSanas
sniegumu 10 ballu skalda, nemot véra prakses vaditdja vért&jumu prakses
dienasgramata un praktikanta raksturojumu.

Ja izglTtojamais nav piedalijies macibu praksé vai sanémis negativu vértéjumu prakses
aizstavésana, tad ir nepiecieams izglitojamam, saskanojot ar prakses koordinatoru un
VDMV vaditaja rikojumu, veikt macibu praksi.

Macibu prakses atskaites, praktikanta raksturojumi, prakses dienasgramatas, Liguma
1.eksemplars tiek glabats VDMV.



4. Prakses norisé iesaistito pusu pienakumi un tiesibas

4. 1. VDMV pienakumi:
4.1.1. Izstradat macibu prakses programmas atbilstoSi profesionalas izglitibas

programmas prasibam,;

4.1.2. vismaz 3 (tris) ménesus pirms macibu (kvalifikacijas) prakses uznémuma sakuma
iepazistinat studéjoSos ar macibu (kvalifikacijas) prakses uznémuma programmu,
noteikumu kartibu, metodiskajiem noradijumiem un piedavat izglitojamiem ieteicamas
prakses vietas,

4.1.3. nodrosinat Ligumu sagatavoSanu un ievadit nepiecieSamo informaciju izglitibas
iestades sistéma.

4.2. Prakses koordinatora pienakumi:

421.

422.

423
424.

425.

426.

427.
4.28.

429

sagatavot macibu prakses uzsak$anai nepiecieSamo dokumentaciju (Ligumu,
macibu  praksi programma, prakses dienasgramata un  prakses
raksturojums),noteikumu kartibu un macibu prakses metodiskos noradijumus;
sagatavot Ligumus un organizét Liguma izglitojama (praktikantu) parakstianos,
prakses vietas parstavja parakstisanos un VDMV vaditaja paraksti$anos;
konsultét izglitojamo par macibu prakses norises jautadjumiem;

rapéties, lai prakse noritétu saskana ar macibu prakses programmas
noradijumiem;

sekot izglitojamam darbam prakses laikd un, sazinoties ar prakses vaditaju,
risinat ar izglitojama darbu saistitas problémsituacijas, ja tadas radusas;
pienemt péc prakses nosléguma no izglitojama macibu prakses atskaiti, prakses
dienasgramatu un praktikanta raksturojumu;

noteikt prakses aizstavéSanas datumu un to saskanot ar Komisijas locekliem;
apkopo izglitojama iesniegtos dokumentus un aizpilda prakses dienasgramatu,
kurus iesniedz VDMV struktarvieniba ;

veic macibu (kvalifikacijas) prakses uznémuma vértéjumu ierakstus skolvadibas
sistéma « E-klase » izglitojamiem.

4.3. Prakses vaditaja tiesibas un pienakumi:

43.1.
43.2.

43.3.

434.

43.5.

43.6.

43.7.

iepazities ar macibu prakses programmas noradijumiem;

iepazities ar prakses mérki un uzdevumiem, uzraudzit un vadit izglitojama praksi
ta, lai izglitojamais sasniegtu macibu prakses mérki un izpilditu tas uzdevumus
athilstosi Ligumam un macibu prakses programmas noradijumiem;

nodro$inat izglitojamo ar prakses veikSanai nepiecieSamajiem apstakliem, ar
informaciju un citiem resursiem;

rlpéties, lai izglitojamais iegltu nepiecieS$amas darba prasmes un iemanas;
ja izglitojamais parkapj prakses vietas iek$&jas darba kartibas noteikumus, darba
drodibas noteikumus vai nepilda prakses vaditaja noradijumus, tad prakses
vaditajam ir tiestbas ierosinat lauzt Ligumu par prakses nodrosinasanu;
iepazities ar izglitojama macibu prakses atskaiti;

macibu prakses beigas aizpildit prakses raksturojumu un prakses dienasgramatu
par izglitojama darbu macibu prakses laika, ierakstot katra diena izglitojama
veikto darbu un paveikta novért&jumu. Ja macibu prakses vieta ir arvalstis, tad
raksturojumu par macibu praksi tiek sagatavota anglu valoda.

4 4. |zglitojama tiesTbas un pienakumi:



4.41.

44.2.

443.

444
4.48.

447.

448

449

vismaz 3 (tris) méneSus pirms macibu prakses sdkuma iepazities ar macibu
prakses programmu,noteikumu kartibu, metodiskajiem noradijumiem un prakses
vietu piedavajumu;

rapigi iepazities ar macibu prakses programmu noradijumiem, savlaicigi un
precizi izpildit prakses uzdevumus, prakses koordinatora un prakses vaditaja
noradijumiem;

sanemt prakses koordinatora un prakses vaditdja konsultacijas par prakses
norises un uzdevumu izpildes jautajumiem;

prakses laika veikt piezimes par macibu prakses norises gaitu;

stingri ievérot prakses vietas darba disciplinu, iek8&ja darba kartibas un citus
noteikumus;

neizpaust izglitojama riciba nonakuso konfidencialo informaciju, kas saskana ar
prakses vietas iek$&jiem normativajiem aktiem nav izpauzama;

nepiecieSamibas gadijuma sanemt prakses vietas vadibas atlauju pievienot
prakses atskaitei prakses vietas iekséjai lietoSanai paredzétos dokumentus;
atbilstos§i metodiskajos noradijumos izvirzitajam prasibam noformét prakses
atskaiti un VDMV noteikta termina (ne vélak ka tris dienas péc macibu prakses
beigu termina) to iesniegt prakses koordinatoram.

SASKANOTS
Valmieras Dizaina un
direktore i

akslas vidusskola

Valmiera, : :
202 7 0808, i Kz



1.pielikums
LIGUMS
par profesionalas izglitibas iestazu izglitojama macibu praksi

Valmiera, 202_. gada - Nr.

Valmieras Dizaina un makslas vidusskola, Reg. Nr. 90000043403, juridiska
adrese: Lacplésa iela 2, Valmiera, Valmieras novads LV-4201, faktiska adrese: Purva
iela 12, Valmiera, LV-4201, (turpmak - Izglitibas iestade), tas
direktora , kura darbojas saskana ar lzglitibas iestades nolikumu, no
vienas puses,

, Reg. Nr. , juridiska adrese: , ta Tpasnieka
persona, (turpmak - Prakses vieta), no otras puses, un

Izglitibas iestades izglitojama , personas kods: ,
deklarétas dzivesvietas adrese: , (turpmak — Praktikants), no treSas puses,
turpmak visi kopa un katrs atseviski saukti arT k& Puses/Puse, noslédz $adu ligumu par
profesionalas izglitibas iestazu izglitojama macibu praksi (turpmak — Ligums):

1. Liguma priekSmets

Praktikantes xxx macibu prakse uznémuma notiek Prakses vieta:

Uznémums

Faktiska adrese

prakses ilgums 108 stundas (3 nedélas)

2. Pus$u piendkumi un tiesibas

2.1. Valmieras Dizaina un makslas vidusskola:

2.1.1. Nodrosinat Praktikanta iepriek$&jo profesionalo sagatavotibu, iepazistinat
Praktikantu ar visparéjiem darba aizsardzibas (darba tiesibu, darba droSibas,
sanitari higiénisko, ugunsdro$ibas) un iek8&jas darba kartibas noteikumiem.
lepazistinat Praktikantu ar vina tiestbam un pienakumiem Prakses laika.

2.1.2. lecelt Prakses vaditaju no Izglitibas iestades puses — skolotaju ,
kura koordiné Prakses norisi.




2.1.3.

2.1.4.

245,

22

22.1.
2.2.2,
2.2.3.
224
2.2.5.
2286,
2.2.7.

2.2.8.

2.2.9.

NN
W w
S

2.3.2.

2.3.3.

2.3.4.

lzstradat Prakses programmu, nodot to Prakses vaditdjam no Prakses vietas
puses, sagatavot Prakses uzsadkSanai nepiecieSamo dokumentaciju un noveértét
Praktikanta darbTbu prakses laika.

Ja Prakses vieta tiek konstatéti Praktikanta dzivibu vai veselibu apdraudosi
apstakli, lzglitibas iestade var atsaukt Praktikantu no Prakses vietas, kamér tiek
novérsti minétie apstakli, par to pazinojot Prakses vietai; $aja gadijuma péc Pusu
rakstiskas vieno8anas var mainit Prakses vietu.

lzglitibas iestadei ir tiesibas pienemt no Praktikanta tikai tadu Prakses parskatu,
kas ir saskanots no lzglitibas iestades puses.

Prakses vieta

NodroSinat Praktikantam profesijas standartam, Prakses programmai, darba
aizsardzibas prasibam, ugunsdrosibas un sanitarihigéniskam normam atbilstosu
prakses vietu.

lecelt Prakses vaditaju, kur§ vada Praktikanta darbu saskand ar Prakses
programmu un nodrosina Praktikanta uzraudzibu, Ildz vind apgist droSas darba
metodes un panémienus — i

Veikt Praktikanta instruktazu par darba drosibas un aizsardzibas, ugunsdrosibas,
dro&ibas tehnikas un darba higi€nas prasibam uznémuma.

Informé&t Praktikantu par darba iek$&jas kartibas noteikumiem;

Nodrosinat Praktikantu ar Prakses veik8anai nepiecieSamajiem materialiem,
instrumentiem un individudlajiem aizsardzibas lidzekliem (ja tadi nepiecieSami
saskana ar normativajiem aktiem);

Apstiprinat Praktikanta prakses izpildi — informaciju par padarito darbu (Prakses
parskatu), ierakstus prakses dienasgramatd un sagatavot Praktikanta
raksturojumu.

Informé&t Izglitibas iestadi par gadijumiem, kad Praktikants neievéro uznémuma
iekSéjas darba kartibas noteikumus, darba drosibas un aizsardzibas,
ugunsdrosibas, drodibas tehnikas un darba higi€nas prasibas vai, ja noticis nelaimes
gadijums Prakses vieta.

Ja nepieciedams, nepielaiZ Praktikantu pie talakas Prakses izpildes, par to
pazinojot lzglitibas iestadei.

Prakses vietai ir tiesibas atteikties no saistibu izpildes, kas izriet no 87 Liguma,
par to pazinojot lzglitibas iestadei, ja Praktikants atkartoti neievéro Prakses
vietas noradijumus Prakses veik$anai, iekS8€jas kartibas noteikumus, darba
drosibas vai aizsardzibas prasibas.

Praktikants apnemas:

. Veikt Prakses uzdevumus un ievérot Prakses vietas iek$&jos darba kartibas

noteikumus, veikt darbu kvalitativi un Prakses vietas noteiktajos terminos, ievérot
Prakses vaditaju noradijumus, darba aizsardzibas prasibas, saudzigi apieties ar
Prakses vietas inventaru, neizpaust komercialos noslépumus, noformét Prakses
dokumentus (aizpildit prakses dienasgramatu, sagatavot prakses parskatu) un
lTdz noteiktajam laikam iesniegt Izglitibas iestadé.

Par neierasanos Prakses vietd un iemesliem nekavéjoties pazinot Prakses vietai
un lzglitibas iestadei.

Par &7 Liguma saistibu neievéroSanu no Prakses vietas puses informét |zglitibas
iestadi.

Praktikantam ir tiesibas atteikties no Prakses darba veik8anas, ja darba apstakli
rada draudus personiskajai vai apkartéjo cilvéku veselibai un dzivibai, par to
pazinojot Prakses vietai un Izglitibas iestadei.



3. Papildu nosacijumi

3.1.

3.

3.3.

3.4.
3.5.

Ja kada no pusém vélas partraukt Ligumu ta nosacijumu neievéro$anas
gadijuma, parkapumu fiksé rakstiski un par Liguma vienpuséju lauSanu paréjas
puses rakstiski bridina vismaz piecas darba dienas iepriek$. Liguma partraukuma
gadijuma pusém ir pilniba jaizpilda visas saistibas, kas radusas lidz Liguma
partraukumam. Vainigad puse, kuras parkapuma dé] Ligums tiek lauzts, sedz
paréjam pusém nodaritos tieSos zaudéjumus pilna apméra.

Visus stridus par ligumsaistibam puses risina parrunu cela. Ja viena ménesa
laikd puses nespéj vienoties, stridi tiek risinati tiesd Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Visi Liguma izdarftie grozifjumi ir spéka tikai tdda gadijuma, ja tie iesniegti
rakstiski un apstiprinati ar visu pusu parakstiem.

Ligums stajas spéka ta parakstisanas diena.

Ligums sastadits trijos eksemplaros, viens eksemplars atrodas lzglitibas iestadé,
otrs — Prakses vieta, tredais — pie Praktikanta. Visiem eksemplariem ir vienads
juridiskais spéks.

Liguma slédzéju pusu paraksti:

Valmieras Dizaina un makslas
vidusskola

Prakses vieta

paraksts vards, uzvards

paraksts vards, uzvards
Praktikants vai likumiskais parstavis

paraksts vards, uzvards



