VALMIERAS NOVADA PASVALDIBA
VALMIERAS MUZIKAS SKOLA

Nodok|u maksataja registracijas kods 90000043403, juridiska adrese: Lacplésa iela 2, Valmiera, Valmieras novads, LV-4201

Izglitibas iestades registracijas Nr.2576902404, iestades adrese: Pilskalna iela 3, Valmiera, Valmieras novads, LV-4201
Talrunis 64281149, 64281150, e-pasts: valmieras.muzikasskola@valmiera.edu.lv, www.vms.valmiera.lv

Skolvadibas sistémas e-klase lietoSanas un
aizpildiSanas kartiba
Izdoti saskana ar Visparéjas izglitibas likuma 10. panta
treSas dalas 2. punktu

1. Visparigie jautajumi

1.1. Kartiba nosaka e-klases (elektroniska zurnala) lietoSanu Valmieras Mizikas skola (turpmak —
Skola).

1.2. Kartiba izstradata, lai nodro8inatu vienotu pieeju izglitojamo macibu procesa un sashiegumu
atspoguloSanai, pedagogiskaja procesa nepiecieSamas dokumentacijas aizpildiSanai, sazinai ar
izglttojamajiem un vinu vecakiem/aizbildniem (turpmak — izglitojamo likumiskais parstavis).

1.3. Skolvadibas sistému e-klase aizpilda direktora vietnieks izglitibas joma un Skolas pedagogi.
Kontrolé un parrauga direktora vietnieks izglitibas joma.

1.4. Kartiba jaievéro visiem Skola stradajoSajiem pedagogiem visas profesionalas ievirzes izglitibas
programmas, visos macibu priekdmetos.

1.5. E-klases Zurnala ieraksti tiek veikti, ievérojot Skolas “Noteikumi par izglitojamo zinaSanu un
prasmju vértéSanas krité€rijiem un kartibu, izglitojamo parcelSanu nakamaja klasé, izglitojamo
atskaitiSanu".

1.6. Macibu procesa giitajiem sasniegumiem tiek lietoti $adi apziméjumi:

1.6.1. balles — atbilstosSi 10 ballu vértéSanas sistémai;

1.6.2. i/ni - ieskaitits, neieskaitits;

1.6.3. n - kavéjis stundu;

1.6.4. ns- slimiba;

1.6.5. nC cits kavéjuma iemesls;

1.6.6. n/v - nav vértejuma (skat. Dokumenta “lzglttojamo zina8anu un prasmju vértéSanas
kritériji un kartiba, izglttojamo parceldanas nakamaja klasé un atskaitiS8anas kartiba®);

1.6.7. a- atbrivots (ja izglttojamais ir atbrivots kada no parbaudijumiem).

2. E-klases mérkis un uzdevumi

2.1. E-klases mérkis ir musdieniga sazina izglitibas procesa veidoSana un norisé.

2.2. E-klases uzdevumi:
2.2.1. paatrinat informacijas apmainu starp izglitibas procesa iesaistitajam pusém - administraciju,
pedagogiem, izglitojamajiem un izglitojamo likumiskajiem parstavjiem;
2.2.2. atvieglot datu ievades un apstrades procesu pedagogiem;
2.2.3. veicinat vienotu sadarbibu starp pedagogiem, izglitojamajiem un izglttojamo likumiskajiem
parstavjiem, tadéjadi veicinot izglitojamo sekmju un uzvedibas uzlabo$anos.

3. Prasibas direktora vietniekiem izglitibas joma
3.1. Informét izglitojamos un vinu likumiskos parstavjus par e-klases izmanto$anas iesp&jam.
3.2. Pieslegt vai atjaunot e-klases pakalpojumu izglitojamajiem un vinu likumiskajiem parstavjiem katra
macibu gada sakuma, macibu gada laika péc vajadzibas.
3.3. Veikt ierakstus katra macibu gada sakuma:



3.3.1. eksportét no VIIS izglitojamo datus uz e-klases Zurnala personas lietdm I1dz katra macibu
gada 30.09.;
3.3.2. pievienot Skolas pedagogus, izsniegt paroles jaunajiem pedagogiem;
3.3.3. aizpildit izglitojamo personas lietas;
3.3.4. pievienot profesionalas ievirzes izglitibas programmu kodus;
3.3.5. nodefinét klases;
3.3.6. pievienot un sakartot macibu priekSmetus;
3.3.7. izveidot individualo un grupu nodarbibu Zurnalus;
3.3.8. veikt izglttojamo sadali grupas macibu priekSmetos solfedzo, mizikas literatira un
kolektiva muzicésana;
3.3.9. ievadit stundu sarakstus, aktualizét izmainas.
3.4. Pievienot jaunos izglitojamos Skolas sarakstam macibu gada laika.
3.5. Aizpildtt, papildinat, izdarit izmainas izglitojamo personas lieta nepiecieSamibas gadijumos
macibu gada laika.
3.6. Veikt izglitojamo atskaitiSanu no Skolas, noradot datumu, rikojuma numuru un iemeslu.
3.7. Regulari sniegt atbalstu pedagogiem e-klases lietoSanas jautajumos.
3.8. Attaisnot izglitojamo kavéjumus, precizéjot kavéjuma iemeslu (&rsta izsniegta izzina vai izglitojama
likumiska parstavja pazinojums par izglitojama kavéjuma iemesiu).
3.9. 2 reizes semestri katram izglitojamajam sagatavot sekmiju izraksta un kavéjumu izdruku.
3.10. Nodrosinat Skolas nomenklatdra ieklauta macibu sasniegumu kopsavilkuma zurnala aizpildisanu,
izmantojot e-klases zZurnala datus.

4. Informacijas ievadiSana e-klasé

4.1.Macibu stundu uzskaites Zurnals (turpmak E-Zurnals) ir profesionalas ievirzes programmas
pedagogiska procesa organizacijas un uzskaites dokuments.

4.2. AtbilstoSus ierakstus par stundu norisi (stundas téma, uzdevumi, majas uzdevumi) veic priekSmetu
pedagogi, no pedagoga ierakstiem izglitojamais un likumiskie parstavji saprot turpmaka macibu
procesa virzibu.

4.3. Pedagogi atspogulo e-zurnala nepiecieSamo informaciju par notikusajam macibu stundam un to
apmekléjumu regulari ITdz nakamas dienas plkst. 12:00.

4.4. Izglitojamo iegltos vértéjumus macibu parbaudijumos - tehnisko prasmju parbaudé, méacibu
koncerta, kontrolstunda, tehniskaja eksamena ievada péc notikudad macibu parbaudijuma Iidz
nakamas dienas plkst. 12:00.

4.5. Teorétisko priekSmetu rakstisko parbaudes darbu vértéjumu ieraksta e-zurnala ne vélak ka 1
nedélas laika no darba uzrakstiSanas dienas.

4.6. Semestra, gada, parcelSanas, Skolas beigSanas eksamena, galigo véertéjumu pedagogi ievada
direktora vietnieces izglitibas joma noteiktajos terminos.

4.7. Pedagogi sazinasanos ar izglitojamo likumiskajiem parstavjiem par dazadiem macibu un
audzinasanas jautdjumiem atspogulo e-klasé, aizpildot zurnala pielikumu par individualajam
sarunam ar vecakiem.

4.8. Sakot darbu ar e-klasi, japarliecinds, vai nav sanemti jauni zinojumi e-klases pasta, ar ka
starpniecibu e-klases virslietotajs, direktora vietnieks izglitibas joma, izglitojamo likumiskiem
parstaviji, citi pedagogi un izglttojamie var nosatit aktualu informaciju vai jautajumus.

4.9. Izglitojamo kavéjumus (slimibas vai citi apstakli) virslietotajs attaisno péc kavéjuma zimes
iesniegSanas vai péc informacijas sanemsSanas E-klases sadald “Kavéjuma pieteikSana” no
izglitojama likumiska parstavja par attaisnota kavéjuma iemeslu.

4.10.Pedagoga darba nespéjas laika stundas téma nav jaraksta, bet piezimés jaieraksta “Darba
nespéjas lapa”. Citos gadijumos, kuros macibu stunda nenotiek pedagoga dé|, pedagogs piezimés
ieraksta “Attaisnota prombutne”. Ja pedagogs nenotikuSu macibu stundu novada vélak, piezimés
norada, kuras dienas macibu stunda novadita.
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4.11.Gadijumos, kad pedagogs veic cita pedagoga aizvietoSanu, E-klasé ievada jaunu macibu stundu,
macibu stundas tému, norada, kas vada macibu stundu un papildus uzstadijumos atzimeé “aizvietota
stunda” ” — izveidot un norada aizvietojama pedagoga prombutnes iemeslu.

4.12.0Oficialas valsts likumdoSana noteiktas svétku brivdienas un skolénu brivlaika macibu stundas E-
klasé neraksta.

4.13.Macibu priekSmetu pedagogiem ir pienakums informét skolas administraciju par izglitojamo
problémam kada no macibu priekSmetiem ménesa laika.

4.14 Katra semestra beigas macibu priekSmetu pedagogi ievada semestra vertéjumus, bet gada beigas
— parcelSanas eksamena, Il semestra, gada, galigo un pécparbaudijuma (ja tadi ir noziméti)
vértéjumus, ka arT labo gada un galigo vertgjumu, ja tas ir nepiecieSams saskana ar
pécparbaudijuma véertéjumu.

4.15. Uzlabotais vertejums tiek fikséts E- klasé taja pasa ailé, kura ir nesekmigais vertéjums, rakstot to
aiz slipsvitras "/”.

4.16.PriekSmeta pedagogs ir atbildigs par e-zurnala regularu un korektu aizpildisanu. 4.17.Konstatétas
nepilnibas pedagogi novérs nedélas laika péc direktora vietnieka izglitibas joma ieraksta veikSanas.
Ja 8is pienakums netiek pildits, pedagogam var piemérot disciplinarsodu.

4.18.E-zurnals ir oficials pieradijums finansialiem aprékiniem par nostradatajam darba stundam.

5. Nosleguma jautajumi

5.1. Visiem E-klases lietotajiem jaievéro personas datu aizsardzibas noteikumi atbilsto$i normativajiem
aktiem.

5.2. Noteikumi ir spéka Iidz jaunu noteikumu izstradei un apstiprinasanai.

5.3.“Noteikumi par skolvadibas sistémas E-klase lietoSanu” apspriesti un pienemti pedagogu sanaksmeé
27.05.2026.
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