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PERSONAS DATU APSTRADES KARTIBA

30.12.2025.

Izstradata saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu, Valsts
parvaldes iekartas likuma 72.panta pirmas dalas 2.punktu,
Fizisko personu datu apstrades likumu, Izglitibas likumu,
Visparejas izglitibas likumu, Valmieras novada pasvaldibas
privatuma politiku un Datu valsts inspekcijas vadlinijam bérnu
datu aizsardzibai skolas

Dokumenta mérkis - noteikt personas datu apstrades organizaciju, procediiras un atbildibu
Valmieras Pargaujas Valsts gimnazija (turpmak - Skola), nodroSinot vienotu un drosu
personas datu apstradi ikdienas darba. Personu datu apstrades kartiba (turpmak - Kartiba)
nosaka darbinieku pienakumus un ricibu personas datu apstrad€, lai nodroSinatu atbilstibu
normativo aktu prasibam un Valmieras novada pasSvaldibas (turpmak - Pasvaldibas)

noteiktajai kartibai.
1.  Visparigie jautajumi

1.1.  Kartiba nosaka Skolas izglitojamo (turpmak - skolénu) personas datu apstrades kartibu
un drosibas noteikumus likumigai un aizsargatai datu apstradei Skola.

1.2.  Skolénu personas dati tiek apstradati, lai nodroSinatu Skolas funkciju un uzdevumu
1zpildi, ieverojot normativajos aktos noteiktas personas datu aizsardzibas prasibas.

1.3.  Kartibas ieveroSana ir saistoSa visiem Skolas darbiniekiem, kuru amata pienakumi ir
saistiti ar Skolas funkciju TstenoSanu un saskarsmi ar skolénu personas datiem.

1.4.  Skolas direktors vai vina pilnvarota persona nosaka personas datu apstradé iesaistitos

darbiniekus Skola, pamatojoties uz darbinieka amata pienakumiem. Tiek identificéti
Skola apstradato personas datu veidi, to sanemsanas kanali un izmantotas informacijas
sistémas. Skolas direktors vai vipa pilnvarota persona izverté ari neautomatiz&tos
personas datu apstrades rikus, ka arl noslégtos ligumus ar personas datu
apstradatajiem, ja tadi ir. Tiek izvertetas ligumos ieklautas personas datu drosibas
garantijas un nosacijumi.



1.5.

Informacijas sistemas personas datu apstradei.

Personas datu apstrade Skola tiek veikta, izmantojot §adas informacijas sist€mas:

Informacijas sisteéma Apstradato datu kategorijas Piekluves tiesibas

E-klase Skolénu un vecaku dati, sekmes, | Pedagogi, administracija

apmeklgjums

VIIS Izglitojamo registracijas un Administracija

uzskaites dati

VPIS Valsts parbaudijumu dati Administracija, pedagogi

E-pasts Sazinas dati Darbinieki amata

pienakumu ietvaros

1.6.  Skolas lietvedis, ievérojot normativo aktu un Skolas lietu nomenklattiras prasibas,
nodroSina personas datu glabaSanas terminu ievéroSanu un izvert€ personas datu
nodoSanu arpus Skolas normativajos aktos noteiktajos gadijumos.

2.  Skolénu personas datu drosibas pasakumi

2.1.  Skola nodroSina skolénu personas datu aizsardzibu un nosaka skaidru personas datu
apstrades mérki, ja tas neizriet tieSi no normativajiem aktiem.

2.2.  Skolénu personas dati tiek apstradati tikai likumigam un iepriek$ noteiktam merkim,
kas ir tieSi saistits ar Skolas funkciju izpildi vai So funkciju organizatorisko
nodroSinasanu. Personas datu apstrade tiek veikta saskana ar normativajos aktos
noteikto kompetenci.

2.3. Ja personas datu apstrades meérkis izriet no normativajiem aktiem, datu subjekta
piekriSana nav nepiecieSama.

2.4.  Skolas direktors organizé personas datu apstradi Skola Pasvaldibas ka datu parzina
uzdevuma, 1stenosanu (ka ar1 kontroli) personigi un ar Skolas personala starpniecibu.
Skolénu personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citadiem
mérkiem, kas nav saistiti ar izglitibas funkcijas nodrosinasanu.

2.5. Skolénu personas datu apstrade tiek ieveroti tiesibu aktos noteiktie datu apstrades
principi.

2.6.  Skolénu personas datu apstrades ilgums ir saistits ar noteiktu personas datu apstrades
meérki. Datu uzglabaSana péc noteikta meérka sasniegSanas nav atlauta, iznpemot
gadfjumu, ja normativie akti paredz pamatotu nepiecieSamibu $adu datu saglabasanai
arhiva nolikiem.

2.7.  Skolas direktors organiz€ personas datu droSibu, proti, nodrosina datu konfidencialitati
un to nenokliSanu treSo personu nelikumiga riciba. Jebkuriem skolénu personas
datiem var pieklut tikai tam pilnvarots atbildigais darbinieks, ja vina darba pienakumi
ir saistiti ar noteikto datu apstradi.

2.8.  Skolas direktors ir atbildigs, ka skolénu personas dati netiek sagroziti, bojati un tiem

nepiekliist nepilnvarotas personas.



3.1.
3.2

3.3.

3.4.

4.1.

4.2.

4.3.

44.

3.  Skolénu datu apstrades pamatprincipi
Ikvienam skolénam ir tiesibas uz savu personas datu aizsardzibu.

Skolénu datu apstrade ir atlauta saskana ar Skolas funkciju izpildi, ka arT tad, ja ir datu
subjekta (pilngadiga skoléna vai nepilngadiga skoléna vecaku vai likumiska parstavja)
piekriSana vienam vai konkrétam mérkim.

Skolénu personas dati tiek glabati veida, kas pielauj datu subjektu identifikaciju, ne
ilgak ka nepiecieSams mérkiem, kados attiecigos personas datus apstrada. Personas
datus var glabat ilgak, ciktal personas datus apstradas tikai arhivéSanas mérkiem
sabiedribas interes€s, zinatniskas vai v@stures pétniecibas mérkim, vai statistikas
noliikos.

IpaSo kategoriju personas datu apstrade ir aizliegta, iznemot gadijumus, kas noteikti
Visparigaja datu aizsardzibas reguld un ir nepiecieSami Skolai normativajos aktos
noteikto funkciju izpildei.

4. Personas datu kategorijas un apstrades nosacijumi

Datu subjekta personas datus var apstradat tikai tiesiska un iepriek§ noteikta mérka
sasniegSanai, kas saistits ar Skolas funkciju izpildi.

Personas dati nevar tikt izmantoti komercialiem, politiskiem un citadiem mérkiem, kas
nav saistiti ar Skolas funkcijas nodro$inaSanu, ja nav sapemta datu subjekta vai
nepilngadiga skoléna vecaku vai likumiska parstavja rakstiska piekriSana.

Personas datu apstradi Skola veic tikai tie darbinieki, kuru amata pienakumos ietilpst
sadu darbibu veikSana saskana ar normativajiem aktiem, darba ligumu, amata
aprakstu, Skolas nolikumu vai direktora rikojumu. Informacijas sist€émas personas
datus drikst apstradat tikai tie darbinieki, kuriem tehnisko resursu turétajs ir pieskiris
attiecigas piekluves tiesibas. Personas datu apstrade tiek veikta, ieverojot Visparigas
datu aizsardzibas regulas un citu normativo aktu prasibas.

Personas datu kategorijas, noluki un atbildiba.

Skola apstradato personas datu kategorijas, to apstrades noliiki un par personas datu apstradi
atbildigas personas, nodroSinot parskatamu un normativajiem aktiem atbilstoSu personas datu

apstradi.
Datu subjekts Personas datu veidi Apstrades noliiks Atbildigas
personas

Skoleni Vards, uzvards, Izglitibas procesa Direktors,
personas kods, macibu | organizé€Sana un direktora vietnieki,
sasniegumi, nodroSinasana lietvedis, pedagogi
apmekl&jums, veselibas
dati normativajos aktos
noteiktajos gadijumos

Skolénu vecaki / Kontaktinformacija, Sazina un tiesibu Direktors,

likumiskie parstavji | statuss attieciba pret nodroSinasana direktora vietnieki,
skolénu lietvedis, klases

audzinatajs



Darbinieki Vards, uzvards, Darba tiesisko Direktors,

personas kods, izglitiba, | attiecibu direktora vietnieki,
darba Iiguma dati, nodros$inasana lietvedis
veselibas parbauzu dati

Sadarbibas partneri Kontaktinformacija, Ligumu izpilde Direktors, lietvedis

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

pilnvarojuma dati

5.  Personas datu apstrades istenoSana

Datu subjekta personas kodu apstrada (izmanto), ja personas koda apstrade ir
nepiecieSama, lai sasniegtu noteiktu personas datu apstrades mérki un/vai to nosaka
normativie akti.

Ipaso kategoriju datus apstrada tikai tam pilnvarotie darbinieki un tikai Skolai
normativajos aktos noteikto funkciju un juridisko pienakumu veikSanai.

Datu nes€jus papira forma, kas satur 1paso kategoriju datus, glaba slédzamos skapjos,
nodrosinot ar papildus drosibu, ka arT izvertgjot glabasanas nepiecieSamibu.

Datu nesgji papira formata, kuri satur personas datus, t.sk. visus dokumentu
sagatavoSanas procesa radusos un turpmakam darbam nederigos pierakstus (ari
pasrocigi veiktos), kuri vairak nav nepiecieSami noteikta datu apstrades meérka
sasniegSanai, un kuri nav jasaglaba atbilstosi Skolas noteiktajai lietu nomenklatiirai,
darbinieks iznicina, izmantojot dokumentu smalcinatajus.

Skoléna personas fotografijas, ka arT video materiala izmantoSana Skolas dokumentos,
informativajos materialos, Skolas timek]vietn€, publiska to izmantoSana Skolas telpas
vai citadi ir atlauta pec tam, kad ir informé&ti datu subjekti (pilngadigi skoléni vai
nepilngadigu skolénu vecaki vai likumiskie parstavji) un sanemta piekriSana (1.
pielikums) par fotografiju un video materiala izmantoSanu konkrétajam merkim.

Skolénu datu apstrade timek]vietnés, kas nodroS$ina izglitibas procesa dokumentaciju,
ir pielaujama, ieverojot datu tehniskas droSibas nosacijumus. Katrs lietotajs ir tiesigs
pieklut tikai tiem datiem, kas attiecas uz vinu vai saistits ar vina darba pienakumiem.

Skoléniem un skolénu vecakiem (likumiskajiem parstavjiem) nav tiesibu pieklit citu
skolénu personas datiem.

Skolénu macibu novertgjums Skolas ikdienas darba attieciba uz skolénu netiek
izpausts tre$ajam personam.

Ja Skola tiek veikts zinatnisks, sociologisks vai tamlidzigs pétijjums, kura
nepiecieSams noradit skoléna personas datus aptaujas anketas, $adu datu (jo 1pasi Ipaso
kategoriju personas datu) vakSanai tiek sanemta datu subjekta piekriSana, un datu
subjekts (tostarp nepilngadigu skolénu vecaki vai likumiskais parstavis) tiek informéets
par pétijuma noliku un datu sanémeéjiem.

Pirms videonov&rosanas ievieSanas vai butisku izmainu veikSanas Skola izverte
videonovéroSanas nepiecieSamibu, sam@rigumu un atbilsttbu personas datu
aizsardzibas prasibam. VideonovéroSanas galvenais mérkis ir nodro$inat aizsardzibu
pret launpratigu ricibu vai noziedzigiem nodarfjumiem, izslédzot sistemu izvietoSanu



5.11.

5.12.

5.13.

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9.

telpas, kur japielauj personu privatums (pieméram, tualetes, dusas, gerbtuves,
medmasas kabinets).

Videoieraksti tiek saglabati ne mazak ka 30 dienas. Piekluve videonovéroSanas
ierakstiem tiek nodroSinata tikai tam pilnvarotajam personam, kuru amata pienakumi
to objektivi prasa.

Skolas direktors nosaka atbildigo personu (vai personas), kura parzina
videonoveéroSanas kartibu un datu aizsardzibu.

Skoléna personas datu ievietosana Skolas timek]vietné vai citviet interneta notiek
saskana ar normativo aktu prasibam, ieverojot personu, no kuram personas datu
informacija ir ievakta, informéSanu, piekriSanas sapemsanu par datu publiskoSanu. (1.
pielikums).

6.  Personas datu apstradataju tiesibas, pienakumi, ierobeZojumi un atbildiba

Darbinieks tam pieskirtos tehniskos resursus un informacijas resursus, t.sk. personas
datus, drikst izmantot tikai Skolas noteiktaja Kartiba un tikai tieSo darba pienakumu
pildisanai. (2.pielikums)

Darbiniekam aizliegts personas datus izpaust vai nodot treSajam personam, ka ari
ieglito informaciju izmantot darbibam, kas nav saistitas ar Skolas noteikto pienakumu
un funkciju izpildi. Aizliegts izmantot informacijas sistémas un personas datus
personigam vajadzibam un komercialiem mérkiem.

Darbiniekam ir pienakums neizpaust personas datus un citu informaciju, kuru
apstrada, veicot amata pienakumus, esot darba tiesiskajas attiecibas, ka arT p&c darba
tiesisko attiecibu izbeigSanas.

Darbinieks nedrikst sanemto informaciju patvaligi parveidot, publicét, piedalities tas
nodoSana vai pardosana un reproducét kopuma vai dalgji.

Beidzot darbu, darbinieks nodroSina, ka datu nesgji, t.sk. papira forma, kuri satur
personas datus, tiek novietoti citam personam brivi nepieejamas vietas.

Darbinieks personas datus var nodot treSajam personam tikai normativajos aktos
noteiktajos gadijumos. Personas dati var tikt nodoti tiesibaizsardzibas iestadém,
Pasvaldibai un tas iestadeém, ka ar7 valsts uzraudzibas un kontrolgjosajam institiicijam.
Personas datu nodoSana ir pielaujama Valsts izglitibas informacijas sisteémai (VIIS),
citam izglitibas iestadém, ja skoléns turpina izglitibu cita iestade, ka arT medicinas
iestadem vai arstniecibas personam neatlickamas mediciniskas palidzibas
nodro$inasanai.

Par prettiesiskam darbibam ar personas datiem darbinieku var saukt pie normativajos
aktos paredzetas atbildibas.

Konstat&jot personas datu aizsardzibas parkapumu, darbiniekam ir pienakums
nekavgjoties inform&t Skolas vadibu. Skolas vadiba sadarbiba ar Valmieras novada
pasvaldibas personas datu aizsardzibas specialistu izvert€ parkapuma apmeru un
nodroSina turpmako ricibu normativajos aktos noteiktaja kartiba.

Skolas pienakums ir riip€ties par personas datu apstrades sist€mas darbibu, nodroSinot
pilnvaroto personu droSu piekluvi tai, ka arT iesp&ju datu subjektam iepazities ar
saviem personas datiem no sistémas saskana ar datu regulas nosacijumiem.



6.10.

6.10.1.

6.10.2.

7.1.

7.2.

Par personas datu aizsardzibas parkapumiem nekavé@joties tiek informéta Skolas
vadiba un Pasvaldibas personas datu aizsardzibas specialists.

Skolas vadibas kontaktinformacija: 22001435, elektroniska pasta adrese
vpvg@valmiera.edu.lv

Pasvaldibas datu aizsardzibas specialista kontaktinformacija: 64210687, elektroniska
pasta adrese datuspecialists@valmierasnovads.lv
7. Nosleguma jautajumi

ST Kartiba tiek piemérota kopa ar “Valmieras novada pa$valdibas kiberdrogibas
politiku”, Valmieras novada paSvaldibas privatuma politiku” un “Personas datu
aizsardzibas politiku Valmieras Pargaujas Valsts gimnazija”.

Kartiba ir saistoSa visiem Skolas darbiniekiem.

Direktore Ilva Lakuca



1. pielikums

........................................................................ direktorei / am
(izglitibas iestades nosaukums)

VALMIERA

(izglitojama vards, uzvards, klase)

APLIECINAJUMS
IZGLITOJAMA PERSONAS DATU APSTRADEI

U piekritu [ nepiekritu varda, uzvarda un/vai foto publiskoSana izglitibas
iestades telpas

U] piekritu [0 nepiekritu varda, uzvarda un/vai foto publisko$ana
informativajos materialos, preses izdevumos saistiba
ar aktivitatem skola

U] piekritu [0 nepiekritu varda, uzvarda un/vai foto, video publiskoSana
socialajos tiklos (Valmieras novada paSvaldibas
majas lapa www.valmierasnovads.lv, izglitibas
iestades majas lapa www.vpvg.edu.lv, Facebook, u.c.)

Esmu informéts par tiesibam izdarit grozijumus vai atsaukt savu piekriS8anu, rakstveida informéjot
izglitibas iestadi.

Izglitojamam sasniedzot 18 gadu vecumu, Sis apliecindjums zaudé spéku. Spéka stajas izglitojama —
pilngadigas personas apliecingjums.

(lesniedzéja vards, uzvards, paraksts)

202__.gada

Parzinis — Valmieras novada pasvaldiba, reg. Nr. 90000043403, Lacplésa iela 2, Valmiera, Valmieras novads, LV-4201, veic
personas datu apstradi saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu.

Papildus informaciju par personas datu apstradi var iegit Valmieras novada paSvaldibas majas lapad www.valmierasnovads.lv,
sadala Personas datu aizsardziba / Privatuma politika, klatiené izglitibas iestadés un/vai Valmieras novada pasvaldiba
Lacplésa iela 2, Valmiera, Valmieras novads, LV-4201.

PiekriS8ana_skolas_aizbildni


http://www.valmierasnovads.lv
http://www.valmierasnovads.lv

VALMIERA

.................................................................... direktorei / am

(izglitibas iestades nosaukums)

(izglitojama dzim$anas dati)

APLIECINAJUMS
PERSONAS DATU APSTRADEI

U] piekritu [0 nepiekritu

L] piekritu [ nepiekritu

U piekritu [ nepiekritu

varda, uzvarda un/vai foto publiskoSana izglitibas
iestades telpas

varda, uzvarda un/vai foto publiskoSana
informativajos materialos, preses izdevumos saistiba
ar aktivitatém skola

varda, uzvarda un/vai foto, video publiskoSana
socialajos tiklos (Valmieras novada paSvaldibas
majas lapa www.valmierasnovads.lv, izglitibas
iestades majas lapa www.vpvg.edu.lv, Facebook,
Instagram u.c.)

Esmu informéts par tiesibam izdarit grozijumus vai atsaukt savu piekriS8anu, rakstveida informéjot

izglitibas iestadi.

(lesniedzéja vards, uzvards, paraksts)

202 .gada

Parzinis — Valmieras novada pasvaldiba, reg. Nr. 90000043403, Lacplésa iela 2, Valmiera, Valmieras novads, LV-4201, veic
personas datu apstradi saskana ar Visparigo datu aizsardzibas regulu.

Papildus informaciju par personas datu apstradi var iegit Valmieras novada paSvaldibas majas lapad www.valmierasnovads.lv,
sadala Personas datu aizsardziba / Privatuma politika, klatiené izglitibas iestadés un/vai Valmieras novada pasvaldiba

Lacplésa iela 2, Valmiera, Valmieras novads, LV-4201.

PiekriS8ana_skolas_pilngadigais


http://www.valmierasnovads.lv
http://www.vpvg.edu.lv
http://www.valmierasnovads.lv

2. pielikums

Personas datu aizsardzibas kontrolsaraksts darbiniekiem
Sis kontrolsaraksts ir neatnemama Personas datu apstrades kartibas sastavdala Valmieras
Pargaujas Valsts gimnazija.

1. Darbs ar personas datiem

[1 Apstradaju personas datus tikai savu amata pienakumu ietvaros
[1 Izmantoju tikai nepiecieSamos personas datus

[ Neizmantoju personas datus personigam vajadzibam

2. Dokumenti un datu nesgji

[] Dokumenti ar personas datiem netiek atstati brivi pieejamas vietas
[1 Beidzot darbu, dokumentus novietoju slédzama vieta

[ Lieki pieraksti tiek iznicinati dokumentu smalcinataja

3. Datorlieto$ana un informacijas sist€émas

[ 1 Neizpauzu paroles un piek]uves datus

[1 Aizejot no darba vietas, blok&ju datoru

[] Sistémas stradaju tikai ar pieskirtajam tiesibam

4. Sazina un datu nodoSana
[ ] Personas datus nododu tikai ar tiesisku pamatu
(1 Parbaudu adresatu pirms datu nosttisanas e-pasta

5. Foto, video un publicitate
[] Parliecinos par piekri$anu public€Sanai
[ Nepublicgju privatumu aizskaro$u informaciju

6. Videonoverosana
[] Neizplatu informaciju par videonovéro$anas ierakstiem

[ Ierakstus neapskatu bez pamatojuma

7. Riciba parkapuma gadijuma
[ Nekavgjoties inform&ju Skolas vadibu par iesp&jamu parkapumu

Personas datu aizsardziba ir katra darbinieka pienakums!
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